
 
 
 
Der Sport- und SchwimmClub Karlsruhe e.V. ist mit über 8000 Mitgliedern einer der größten 
Sportvereine in Baden-Württemberg und hat seinen Sitz im Nordosten Karlsruhes, in der Waldstadt, 
gleich neben dem Fächerbad im Traugott-Bender-Sportpark. Die SSC-Sportanlagen befinden sich auf 
mehr als 70.000 qm mit dem SSC-Zentrum, dem Fitness- und Gesundheitsstudio, Beach 21, Sport 21 und 
der Sportkita Wirbelwind.  
Für unser vereinseigenes Fitness- und Gesundheitsstudio suchen wir ab Mai 2020 eine(n) 
 

Empfangsmitarbeiter (m/w/d) 
in Vollzeit (40 Std), zunächst befristet bis Mai 2021 

 
Sie spielen als erster und letzter Kontakt für unsere Mitglieder eine wesentliche Rolle und haben 
jederzeit ein offenes Ohr für die Wünsche und Anregungen unserer Mitglieder. 
 
 
Ihre Aufgaben: 
• Begrüßung, Check-in/Check-out, Betreuung und Beratung unserer Mitglieder 
• Schulung, Führung und Einsatzplanung unserer Aushilfskräfte im Servicebereich 
• Mitgliederverwaltung  
• Organisation und Durchführung des Thekenverkaufs (Planung von Aktionen etc.) 
• Terminvereinbarungen und Korrespondenz 
 
Ihr Profil: 
• hohe Dienstleistungsorientierung und ein ausgeprägter Servicegedanke sind für Sie selbstverständlich 
• Freude am Umgang mit Menschen sowie ein offenes und sympathisches Auftreten 
• idealerweise verfügen sie über eine abgeschlossene Ausbildung im Hotelfach oder der Gastronomie    
   (z.  B. als Hotelfachfrau/-mann) oder längere Erfahrung am Empfang 
• Bereitschaft zu Arbeitszeiten in den Nachmittags- und Abendstunden sowie am Wochenende  
• Sie verfügen über allgemeine Kenntnisse am PC (MS Office) 
• Darüber hinaus bringen Sie mit: Kommunikationsstärke, Zuverlässigkeit, ein hohes Maß an 
Einsatzbereitschaft und Serviceorientierung, Begeisterungsfähigkeit, Organisationsgeschick sowie eine 
eigenständige und strukturierte Arbeitsweise im Team 
 
 
Unser Angebot: 
• Ein abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet  
• Angenehme Arbeitsatmosphäre in einem jungen, dynamischen Team 
• Eine Anstellung in Vollzeit, zunächst befristet auf 1 Jahr. Eine Festanstellung im Anschluss, evtl. in 

Teilzeit, wird angestrebt 

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Gehaltsvorstellung und frühestmöglichen Eintrittsdatum senden sie 

bitte ausschließlich per Mail an: 

SSC Karlsruhe e.V., Fitness- und Gesundheitsstudio, Herr Stefan Maier, E-Mail: maier@ssc-karlsruhe.de 


